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1. Цели и задачи учебной дисциплины/профессионального модуля 
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

- ориентироваться в плане счетов, группировать счета баланса по активу и пассиву; 

- присваивать номера лицевым счетам; 

- составлять документы аналитического учёта и анализировать содержание документов синтетического учёта; 

- составлять бухгалтерские проводки по отражению в учёте кассовых и депозитных операций; 

- заполнять первичные документы и обрабатывать их данные, для дальнейшей систематизации; 

- составлять бухгалтерские проводки и заполнять учетные регистры и формы отчетности бюджетных организаций; 

- определять финансовые результаты деятельности малых предприятий и отражать их в учете; 

- заполнять декларацию о доходах предпринимателей; 

- составлять бухгалтерские проводки и заполнять учетные регистры и формы отчетности предприятий торговли; 

- определять фактическую себестоимость сельскохозяйственной продукции и применять методы ее калькулирования; 

- выполнять операции по приемке, контролю и регистрации входной информации; 

- вести процесс обработки информации на ЭВМ. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

- основы организации и ведения бухгалтерского учёта в кредитных организациях, документы синтетического и аналитического учёта; 

- принципы построения, структуру и содержание разделов плана счетов бухгалтерского учёта кредитных организаций, порядок нумерации лицевых счетов; 

- основные принципы организации документооборота, виды банковских документов, требования к их оформлению и хранению; 

- принципы современной организации бухгалтерского учета в бюджетных организациях; 

- основные положения бюджетного законодательства, регламентирующие организацию бухгалтерского учета и отчетности; 

- принципы построения, структуру и содержание разделов плана счетов бухгалтерского учёта в бюджетных организациях; 

- основы организации и ведения бухгалтерского учёта в бюджетных организациях, документы синтетического и аналитического учёта; 

- состав, содержание и порядок составления отчетности бюджетными организациями; 

- законы и нормативные акты по ведении учета на малых предприятиях; 

- роль малых предприятий в экономике России; 
- особенности организации учета на малых предприятиях; 

- особенности учета и отчетности граждан, осуществляющих самостоятельную предпринимательскую деятельность; 

- законодательные и нормативные акты, регулирующие ведение учета и составление отчетности на предприятиях торговли; 

- особенности организации учета и отчетности на предприятиях торговли; 

- знать методику калькулирования себестоимости продукции сельскохозяйственных предприятий; 

- основные принципы организации автоматизированных систем обработки экономической информации; 

- назначение и структуру АРМ бухгалтера, принципы её функционирования; 

- теоретические основы функционирования и структуры бухгалтерских программ типа 1С: Предприятие и других программ, используемых для автоматизации расчетов с бюджетом и различными фондами. 
2. Результаты освоения учебной дисциплины/профессионального модуля
	Код
	Наименование результата обучения
	Номер и наименование темы

	ПК 1.1.
	обрабатывать первичные документы
	Тема 1.1 Организация работы бухгалтерской службы кредитной организации
Тема 1.2 Баланс кредитной организации
Тема 1.3 Аналитический и синтетический учет в банках
Тема 1.4 Документация банка, документооборот,  внутрибанковский контроль
Тема 1.5 Учет кассовых операций
Тема 1.6 Учет доходов и средств бюджетов всех уровней и государственных внебюджетных фондов
Тема 1.7 Учет депозитных операций
Тема 1.8 Учет активных операций банка с ценными бумагами (вложений средств банка в ценные бумаги)
Тема 1.9 Доходы и расходы банка, их учет
Тема 1.1 Правовое регулирование страховой деятельности 
Тема 1.2 Экономическая сущность страхования

	ПК 1.3.
	проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы
	Тема 1.3 Бухгалтерский учет в страховых организациях
Тема 1.4 Бухгалтерский учет операций по договорам добровольного страхования
Тема 1.5 Бухгалтерский учет операций по обязательному страхованию

	ПК 1.4.
	формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
	Тема 1.1 Организационно-правовые основы деятельности субъектов малого предпринимательства в Российской Федерации
Тема 1.2 Перспективы развития малого предпринимательства в России
Тема 1.3 Бухгалтерский учет и отчетность на малом предприятии

	ПК 2.1
	формировать бухгалтерские проводки по учету источников имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
	Тема 1.3 Бухгалтерский учет и отчетность на малом предприятии
Тема 1.5 Бухгалтерский учет основных средств и нематериальных активов на предприятиях малого бизнеса

	ПК 2.2
	проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета
	Тема 1.8 Учет затрат на производство
Тема 1.11 Бухгалтерский учет денежных средств и расчетов на предприятиях малого бизнеса
Тема 1.1 Основы организации бухгалтерского учета в торговле

	ПК 2.3
	отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации
	Тема 1.2 Документальное оформление торговых операций

Тема 1.10 Особенности учета основных средств, нематериальных активов и материальных ценностей в торговле

	ПК 2.4
	проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации
	Тема 1.1 Общие положения организации финансового учета в сельскохозяйственных организациях. Разработка рабочего плана счетов бухгалтерского учета

	
ОК 1. 
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	Тема 1.2 Учет денежных средств. Оформление денежных, кассовых документов и кассовой книги

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
	Тема 1.3 Особенности учет  долгосрочных инвестиций, основных средств и материальных активов в сельском хозяйстве.

	ОК 3.
	Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.
	Тема 1.4 Особенности учет материально-производственных запасов в сельском хозяйстве

	ОК 4.
	Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	Тема 1.5 Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции (работ, услуг)

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.
	Тема 1.6 Особенности учета вспомогательных производств на с/х организации

	ОК 6.
	Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
	Тема 1.8Учет затрат ,выхода продукции и исчисление себестоимости продукции растениеводства

	ОК 7.
	Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий.
	Тема 1.12 Особенности учета готовой продукции в сельскохозяйственном производстве и ее продажи.



	ОК 8.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
	Тема 1.14 Особенности  оплаты труда в сельском хозяйстве.
Тема 1.10 Учет затрат и исчисление с/б промышленных производствах



	ОК 9.
	Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности.
	Тема 1.13 Учет текущих операций и расчетов


Содержание дисциплины 
	МДК 05.01 

Особенности 

бухгалтерского

 учета в банках


	Тема 1.1 Организация работы бухгалтерской службы кредитной организации

	
	Общая характеристика бухгалтерского учета и учетно-операционной работы в банках

	
	Тема 1.2 Баланс кредитной организации

	
	Принципы построения банковского баланса и плана счетов.

Общая характеристика глав и разделов плана счетов.

	
	Тема 1.3 Аналитический и синтетический учет в банках

	
	Аналитический учет, его основные формы

Синтетический учет

	
	Тема 1.4 Документация банка, документооборот,  внутрибанковский контроль

	
	Понятие документооборота и внутрибанковского контроля

	
	Тема 1.5 Учет кассовых операций

	
	Организация кассовой работы в банке
Порядок приема денежной наличности от организаций,  учет операций.

	
	Тема 1.6 Учет доходов и средств бюджетов всех уровней и государственных внебюджетных фондов

	
	Правовые особенности обслуживания банками бюджетов

Цели и задачи казначейства

	
	Тема 1.7 Учет депозитных операций

	
	Учет депозитов юридических лиц

	
	Тема 1.8 Учет активных операций банка с ценными бумагами (вложений средств банка в ценные бумаги)

	
	Организация учета операций по вложению средств банка в ценные бумаги

	
	 Тема 1.9 Доходы и расходы банка, их учет.

	
	Доходы от банковских операций и др.сделок 

Расходы от банковских операций и др.сделок

	МДК 05.02. 

 Особенности 

бухгалтерского

 учета в 

страховых 

организациях
	Тема 1.1 Правовое регулирование страховой деятельности 
Нормы права в страховой деятельности 
Договор страхования 

	
	Тема 1.2 Экономическая сущность страхования

	
	Основные понятия и термины

Классификация страхования

	
	Тема 1.3 Бухгалтерский учет в страховых организациях

	
	Организация бухгалтерского учета

Учет операций по прямому страхованию

Учет операций перестрахования

	
	Тема 1.4 Бухгалтерский учет операций по договорам добровольного страхования

	
	Добровольное личное страхование

	
	Тема 1.5 Бухгалтерский учет операций по обязательному страхованию

	
	Обязательное медицинское страхование

Обязательное пенсионное страхование

	МДК 05.03 

Особенности 

бухгалтерского 

учета на малых 

предприятиях
	Тема 1.1 Организационно-правовые основы деятельности субъектов малого предпринимательства в Российской Федерации
Основные нормативные документы, регулирующие бухгалтерский учет и отчетность малых предприятий в России. 

Понятие малого предприятия.

	
	Тема 1.2 Перспективы развития малого предпринимательства в России

	
	Государственная поддержка малого предпринимательства в России. 

Государственная поддержка малого предпринимательства в Оренбургской области.

	
	Тема 1.3 Бухгалтерский учет и отчетность на малом предприятии.

	
	Особенности формирования учетной политики.

Бухгалтерская и налоговая отчетность субъектов малого предпринимательства.

	
	Тема 1.4 Упрощенная форма бухгалтерского учета

	
	Использование рабочего Плана счетов бухгалтерского учета хозяйственных операций при упрощенной форме бухгалтерского учета. 

Простая форма бухгалтерского учета.

	
	Тема 1.5 Бухгалтерский учет основных средств и нематериальных активов на предприятиях малого бизнеса

	
	Организация учета основных средств

Организация учета нематериальных активов

	
	Тема 1.6 Бухгалтерский учет материалов на предприятиях малого бизнеса

	
	Организация учета материальных запасов

	
	Тема 1.7 Бухгалтерский учет расчетов по оплате труда на предприятиях малого бизнеса

	
	Учет расчетов по оплате труда
Учет отпускных и компенсации за неиспользованный отпуск. Учет резервов на оплату отпусков

	
	 Тема 1.8 Учет затрат на производство

	
	Общие вопросы организации учета затрат

Методы калькулирования продукции (работ, услуг)

	
	Тема 1.9 Бухгалтерский учет товаров, готовой продукции и расходов на продажу на предприятиях малого бизнеса

	
	Организация бухгалтерского учета товаров
Учет поступления товаров
Учет готовой продукции



	
	Тема 1.10 Бухгалтерский учет доходов и расходов на предприятиях малого бизнеса

	
	Доходы организации

Расходы организации

	
	Тема 1.11 Бухгалтерский учет денежных средств и расчетов на предприятиях малого бизнеса

	
	Организация учета денежных средств.
Учет расчетов.

	
	Тема 1.12Бухгалтерская отчетность субъектов малого бизнеса

	
	Порядок составления отчетности 
Общая характеристика и состав форм бухгалтерской отчетности



	МДК 05.04  

Особенности 

бухгалтерского

 учета в торговле
	Тема 1.1 Основы организации бухгалтерского учета в торговле

	
	 Общие понятия торговой деятельности 

Задачи бухгалтерского учета в торговле

Правила лицензирования и регулирования торговой деятельности

	
	Тема 1.2 Документальное оформление торговых операций



	
	Документирование операций, связанных с учетом товаров

Документальное оформление поступления товаров в оптовой торговле



	
	Тема 1.3 Учет товаров на складе

	
	 Определение материальной ответственности в торговле

Учет товаров в местах хранения.

	
	Тема 1.5 Учет поступления товаров и тары

	
	Учет поступления товаров в оптовой торговле

Учет поступления товаров в розничной торговле

Учет тары

Учет стеклянной тары

	
	Тема 1.6 Учет товарных потерь и уценки товаров


	
	Нормируемые и ненормируемые потери.

Отражение в учете сумм недостач, хищений и потерь от порчи ценностей

Учет товарных потерь вследствие естественной убыли

Учет завеса тары

	
	Тема 1.7 Учет издержек обращения

	
	Синтетический и аналитический учет издержек обращения

Учет издержек обращения на остаток товаров

	
	Тема 1.8 Учет реализации товаров

	
	Учет реализации товаров в оптовой торговле:

Учет реализации товаров в розничной торговле

	
	Тема 1.9 Особенности учета внешнеторговых товарных операций

	
	Учет экспорта товаров


Учет импорта товаров

Учет реэкспорта и реимпорта

	
	Тема 1.10 Особенности учета основных средств, нематериальных активов и материальных ценностей в торговле

	
	Задачи учета основных средств

Учет поступления основных  средств

Учет выбытия основных средств

Учет амортизации основных средств

Учет нематериальных активов

Учет материально-производственных запасов

	
	Тема 1.11 Особенности учета труда и заработной платы в торговле

	
	Задачи и значение учета труда и заработной платы
Порядок расчета заработной платы работников торговли

Начисление заработной платы

Удержания и отчисления от заработной платы

Учет расчетов по заработной плате и социальному страхованию

	
	Тема 1.12 Особенности учета финансовых результатов в торговле

	
	Финансовый результат от продажи

Прочие доходы и расходы

Конечный финансовый результат

Распределение прибыли (списание убытка)

	МДК 05.05 

 Особенности

 бухгалтерского 

учета в сельском 

хозяйстве
	Тема 1.1 Общие положения организации финансового учета в сельскохозяйственных организациях. Разработка рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 
Роль и задачи бухгалтерского учета .Подразделение учета на финансовый и управленческий. Особенности бухгалтерского учета на сельскохозяйственных предприятиях. Основные задачи и требования предъявляемые к бухгалтерскому учету. Сущность Плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной   деятельности   организации,   утвержденный Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31    октября    2000    г    №    94н;    классификация    счетов бухгалтерского    учета   по   экономическому    содержанию, назначению и структуре.

	
	Тема 1.2 Учет денежных средств. Оформление денежных, кассовых документов и кассовой книги.

	
	Учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути; основные задачи учета денежных средств; раздел V плана счетов «Денежные средства»; контроль за ведением кассовых   операций;   Учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути; основные задачи учета денежных средств; лимит остатка наличных денег в кассе в конце дня; унифицированные кассовые документы; правила заполнения приходных и расходных ордеров; журнал регистрации приходных и расходных документов; оформление платежных и расчетно-платежных ведомостей.
Форма и правила заполнения кассовой книги; исправление, вносимые в кассовую книгу; Синтетический   счет   51   «Расчетные   счета»   отражение бухгалтерскими проводками поступления денежных средств на  расчетный  счет  и  перечисления  денежных  средств  с
расчетного счета; Особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счета; порядок открытия валютных счетов;    характеристика    счета    52    «Валютные    счета»; аналитический  учет  по  счету  52  и  перечень  субсчетов, открываемых к нему;



	
	Тема 1.3 Особенности учет  долгосрочных инвестиций, основных средств и материальных активов в сельском хозяйстве.

	
	Учет долгосрочных инвестиций: понятие долгосрочных инвестиций; объекты вложения денежных средств; характеристика и корреспонденция счетов бухгалтерского учета 08 «Вложения во внеоборотные активы» и 07 «Оборудование к установке». 

Учет  основных средств  . Учет     поступления     и     выбытия     основных     средств: синтетический учет наличия и движения основных средств на активном счете 01 «Основные средства», используемые при этом бухгалтерские проводки; порядок оценки и переоценки основных  средств.  Учет  амортизации  основных  средств;  способы    начисления    амортизации;   определение    суммы амортизации   основных   средств   за   отчетный   период   на практике; особенности  учета  арендованных и  сданных в аренду основных средств; учет затрат на восстановление основных средств и их инвентаризация.:  
Учет нематериальных активов: понятие и классификация нематериальных активов; объекты интеллектуальной собственности; характеристика счета 04 «Нематериальные активы»;



	
	Тема 1.4 Особенности учет материально-производственных запасов в сельском хозяйстве.

	
	Понятие,      классификация      и      оценка      материально-производственных запасов (МТЗ): определение материально-производственных запасов; выбор единицы бухгалтерского учета    материально-производственных   запасов;   основные задачи   учета   производственных   запасов;   место   МТЗ   в производственном    процессе. Синтетический учет движения материалов; характеристика активных счетов, на которых ведется синтетический учет материалов; корреспонденция счетов при проведении учета материалов.

	
	Тема 1.5 Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции (работ, услуг)

	
	Система учета производственных затрат и их классификация; распределение затрат по видам расходов; элементы группировки затрат, которые определяют построение бухгалтерского учета; характеристика классификации затрат по калькуляционным статьям. Бухгалтерские счета, используемые при организации учета производственных затрат; классификация затрат по способу включения их в себестоимость продукции; бухгалтерские счета, предназначенные для отражения прямых и косвенных затрат; классификация по целевому использованию и экономической роли затрат в бухгалтерском учете; классификация по периодичности; учет расходов будущих периодов; учет производственных и непроизводственных (коммерческих) расходов. 

	
	Тема 1.6 Особенности учета вспомогательных производств на с/х организации

	
	Особенности   учета и распределения затрат вспомогательных производств учет потерь и непроизводственных расходов; характеристика счета 23 «Вспомогательные производства», отражение затрат по дебету и кредиту данного счета;  
Понятие и виды вспомогательных производств, задачи их затрат. Синтетический и аналитический учет вспомогательных производств. Счет 23 «Вспомогательные производства; его характеристика.

	
	Тема 1.7 Учет расходов на организацию производства и управление

	
	Состав расходов по управлению и организации производства, задачи их учета. Порядок распределения и списания расходов. 

 Синтетический и аналитический учет общепроизводственных и общехозяйственных расходов. Состав и распределение на издержки производства.



	
	Тема 1.8Учет затрат ,выхода продукции и исчисление себестоимости продукции растениеводства

	
	Понятие и система учета затрат. Понятие о затратах на производство их классификация и задачи учета. Состав и номенклатура статей затрат. Принципы организации учета производственных и счета для их учета. Методы калькулирования. Задачи бухгалтерского учета в растениеводстве. Объекты учета и статьи затрат. Организация аналитического учета затрат и выхода продукции растениеводства.

Счет 20 «Основное производство». Учет затрат и исчисление себестоимости зерновых  и зернобобовых культур.  

Учет затрат и исчисление с\б продукции овощеводства открытого и закрытого грунта, однолетних и многолетних трав, картофеля и овощей открытого и закрытого грунта



	
	Тема 1.9 Учет затрат и исчисление с/б продукции животноводства.

	
	Задачи учета в животноводстве. Объекты учета и статьи затрат. Организация аналитического учета затрат и выхода продукции животноводства. Счет 20 «Основное производство» и субсчет 2 «Животноводство, их характеристика»

Учет затрат и исчисление себестоимости продукции КРС молочной продукции и мясного направления и продукции животных на выращивании и откорме

Исчисление с\б продукции свиноводства, овцеводства и зверопроизводства. Методы доведения плановой с\б до фактической

	
	Тема 1.10 Учет затрат и исчисление с/б промышленных производствах



	
	Виды промышленных производств. Объекты и задачи их учета. Статьи затрат.

Варианты учета затрат на производство продукции и калькуляция продукции Организация синтетического и аналитического учета счета 20 «Основное производство» 3 субсчет «промышленное производство».

	
	Тема 1.11 Виды обслуживающих производств и хозяйств.



	
	Задачи учета их затрат. Синтетический и аналитический учет обслуживающих производств и хозяйств. Особенности учета расходов и доходов ЖКХ, Бытового обслуживания населения, предприятий общественного питания, ДДУ, учреждений культурно-бытового назначения отражение потерь от брака с использованием счета 28 «Потери от брака»; особенности учета потерь от брака и непроизводственных расходов; характеристика счета 29 «Обслуживающие производства и хозяйства».

	
	Тема 1.12 Особенности учета готовой продукции в сельскохозяйственном производстве и ее продажи.



	
	Характеристика  готовой продукции с/х производства, ее оценка , документальное оформление учета продукции растениеводства, животноводства, промышленного производства и синтетический учет; определение готовой продукции; планирование.

Учет готовой продукции; использование натуральных и стоимостных показателей: поступление готовой продукции на склад и процесс оформления приемо​сдаточных накладных и карточек складского учета; Характеристика счета 90 «Продажи» и открываемых к нему субсчетов; использование информации, накопленной на счете 90 для составление



	
	Тема 1.13 Учет текущих операций и расчетов 

	
	Учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов; определение дебиторской и кредиторской задолженности; бухгалтерский учет дебиторской и кредиторской задолженности; характеристика счетов, на которых отражаются задолженности  бухгалтерские проводки по претензиям в связи с завышением цен, по штрафам, пеням, неустойкам и т.д.
характеристика счета 73 «Расчеты с персоналом по прочим операциям»; субсчета, открываемые к счету 73;
характеристика счета 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей»; 

характеристика счета 71 «Расчеты с подотчетными лицами» и субсчетов, открываемых к нему Характеристика счета 68 «Расчеты по налогам и сборам, отражение по дебету счета 68

Использование счета 69 «Расчеты по социальному страхованию и обеспечению» и его субсчетов; оформление бухгалтерских проводок по начислению сумм страховых взносов в соответствующие фонды и пособий, выплачиваемых   работникам   организации;   бухгалтерские

	
	Тема 1.14 Особенности  оплаты труда в сельском хозяйстве.

	
	Организация учета труда и его оплаты; система отношений, возникающая при оплате труда; сущность заработной платы; нормативно-правовое    обеспечение    организации    оплаты труда;  состав оплаты труда: основная заработная плата и дополнительная   заработная   плата;   размер   минимальной заработной платы; продолжительность  рабочей  недели в часах;. Основные    формы    оплаты    труда    работников    и    их характеристики;      синтетический учет по счету 

70 «Расчеты   с персоналом по оплате труда»; аналитический учет по счету 70; записи бухгалтерских проводок по начислению оплаты труда работников.
Учет удержаний из заработной платы по инициативе организации за причиненный материальный ущерб; бухгалтерские проводки с использованием счетов бухгалтерского учета 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда». 68 «Расчеты по налогам и сборам», 28 «Брак в производстве», 73 «Расчеты с персоналом по прочим операциям», 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами», 26 «Общехозяйственные расходы».



	ПП 05.01 Производственная практика (по профилю специальности) 

1. Основы организации деятельности банка ( Организационная структура банка. Функции отдельных подразделений, права и обязанности работников. Структура ресурсов банка. Устав банка. Лицензии.)

2. Организация  бухгалтерского учета  и отчетности в банках  (Функции и задачи органов бухгалтерского учета и отчетности. Учетная политика банка. Учетно-операционный аппарат, его структура. Функции ответственных исполнителей. Первичная документация, документооборот. Регистры аналитического и синтетического учета.)
3. Безналичные расчеты  (Порядок открытия текущих (расчетных) и других счетов клиентам банка. Переоформление и закрытие счетов. Кредитовые переводы, осуществляемые с использованием платежных поручений, платежных требований – поручений, условия принятия документов, порядок проведения расчетов, особенности осуществления переводов без открытия счетов, документальное оформление операций и составление бухгалтерских проводок в учете. Дебетовые переводы, осуществляемые с использованием платежных требований, прием документов на инкассо, проверка, оплата; порядок проведения операций с платежными требованиями, помещенными в картотеку к счету «Расчетные документы, не оплаченные в срок»; документальное оформление операций и составление бухгалтерских проводок в учете. Расчеты с использованием чеков: порядок выдачи чековых книжек и расчетных чеков клиентам, оформление дополнительного взноса по чековой книжке, оплаты чеков, документальное оформление операций и составление бухгалтерских проводок в учете. Расчеты с использованием банковских пластиковых карточек, порядок их выдачи, осуществление расчетов по карт-счетам, документальное оформление операций и составление бухгалтерских проводок в учете)

4. Организация кассовой работы  (Организация кассовой работы; прием, передача и выдача ценностей, прием денежной выручки вечерней кассой банка, ее пересчет; организация работы с неплатежными и сомнительными банкнотами. Документальное оформление кассовых операций и составление бухгалтерских проводок в учете.)

5. Пассивные операции банков (Организация работы банка по привлечению ресурсов. Порядок размещения средств физических и юридических лиц. Открытие депозитных счетов. Операции по срочным вкладам (депозитам) и вкладам (депозитам) до востребования. Операции по доверенности и завещательному распоряжению. Начисление процентов по вкладам (депозитам) при их капитализации, востребовании вклада до и после истечения договорного срока. Выплата процентов. Бухгалтерский учет депозитарных операций. Порядок выпуска и погашения депозитных и сберегательных сертификатов. Оформление выпуска депозитных (сберегательных) сертификатов, обращения их на вторичном рынке и погашение. Начисление и выплата процентов по сертификатам. Бухгалтерский учет операций с банковскими сертификатами. Определение потребности банка в заемных кредитных ресурсах. Порядок покупки банком ресурсов на межбанковском рынке. Порядок гарантирования сохранности и возврата средств физических лиц. Порядок формирования и регулирования фонда обязательных резервов. Взносы в резерв Агентства по гарантированному возмещению банковских вкладов (депозитов) физических лиц. Отчисления в фонд обязательных резервов. Оформление и бухгалтерский учет операций)
6. Операции банка с ценными бумагами  (Порядок выпуска акционерным банком акций. Выпуск и погашение облигаций. Начисление и выплата дохода по акциям и облигациям. Формирование собственного портфеля ценных бумаг. Операции на первичном и вторичном рынке корпоративных ценных бумаг. Операции с государственными ценными бумагами и ценными бумагами. Организация работы банковского депозитария. Депозитарные операции. Бухгалтерский учет операций с ценными бумагами.)
7. Кредитные операции  (Организация работы банка по кредитованию юридических лиц. Документы представляемые юридическим лицом для получения кредита. Кредитная заявка. Кредитный договор. Обеспечение исполнения обязательств по кредитному договору. Предоставление и погашение кредита. Пролонгация кредита. Проценты за пользование кредитом. Овердрафтное кредитование. Микрокредитование.  Особенности предоставления долгосрочных кредитов, межбанковских кредитов.  Организация работы по кредитованию физических лиц. Виды кредитов, предоставляемых физическим лицам. Способы обеспечения исполнения обязательств по кредитным договорам, заключенным с физическими лицами. Документы, представляемые физическим лицом для получения кредита. Порядок выдачи и погашения кредитов. Контроль банка за выполнением условий кредитного договора, целевым использованием кредита, своевременным и полным его возвратом.

Порядок формирования и использования специального резерва на покрытие возможных убытков по активам, подверженным кредитному риску.)

8. Факторинговые операции  (Организация проведения факторинговых операций. Виды факторинговых операций. Доходы банка от проведения факторинговых операций. Оформление факторинговых операций. Учет факторинговых операций.)
9. Лизинговые операции  (Организация и техника осуществления лизинговых операций. Виды лизинговых операций. Документы, необходимые для предоставления имущества в лизинг. Содержание лизингового договора. Предоставление имущества в лизинг. Лизинговые платежи. Учет лизинговых операций.)

10. Операции по доверительному управлению имуществом (Организация доверительного управления денежными средствами и ценными бумагами. Виды и формы доверительного управления. Содержание договора доверительного управления. Оформление открытия доверительного (трастового) счета. Передача имущества в управление и его возврат. Доходы банка от операций по доверительному управлению. Отражение операций по доверительному управлению денежными средствами и ценными бумагами в бухгалтерском учете)
11. Валютные операции  (Организация работы банка по обслуживанию внешнеэкономической деятельности клиентов, виды валютных операций, совершаемых банком, виды счетов в иностранной валюте, открываемых субъектам хозяйствования, их назначение и режим функционирования. Открытие текущих счетов в иностранной валюте. Покупка и продажа иностранной валюты банками по поручению субъектов хозяйствования. Обязательная продажа выручки в иностранной валюте. Конверсионные операции. Выдача наличной иностранной валюты на командировочные расходы. Предоставление кредитов в иностранной валюте. Выдача банком гарантий по внешнеторговым операциям. Виды вкладов (депозитов) физических лиц в иностранной валюте. Операции по вкладам (депозитам). Содержание договора банковского вклада (депозита) в иностранной валюте. Проценты по вкладам. Назначение текущих счетов физических лиц в иностранной валюте, их открытие и ведение. Организация работы обменных пунктов. Покупка и продажа наличной иностранной валюты и дорожных чеков. Валютная позиция банка, ее регулирование. Корреспондентские счета в иностранной валюте, их открытие и ведение. Основные формы международных расчетов. Функции банков как агентов валютного контроля. Отражение валютных операций в бухгалтерском учете.)

12. Учет внутрибанковских операций  (Состав и оценка основных средств, нематериальных активов и товарно-материальных ценностей банка; поступление, перемещение, списание, начисление амортизации. Документальное оформление и бухгалтерский учет операций с основными средствами, нематериальными активами и товарно-материальными ценностями банка. Порядок начисления заработной платы, премий, отпускных, пособий из фонда социальной защиты населения; виды удержаний. Документальное оформление операций и составление бухгалтерских проводок в учете. 

Виды доходов и расходов банка, условия их признания. Определение результатов деятельности банка. Распределение прибыли. Документальное оформление операций и составление бухгалтерских проводок в учете.)


